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この図は代表的なケースに基づき作成しています。個別の状況によって必要な手続きが異なる場合もあります。また申請が必ず承認されることを示すものでもありませ
ん。特に、“!”マークの部分はイレギュラーの対応が発生することもありますので、早期に、国際教育センターおよび出入国在留管理局へ事前相談をしてください。

COE手続き 資格更新 在留カード返納資格変更 所属機関の届け出

日本の大学で教育を受ける
ためには、学生ビザを取得し
た上で、日本に入国する必
要があります。

このビザ申請を行うために、
まずは日本の出入国在留
管理局が発行する「在留資
格認定証明書
（Certificate of Eligibility 

– 以下、COE）」を取得しな
ければなりません。

日本国外に在住している入
学予定者が日本国内での
COE申請を行うことは困難
なため、申請代理人として
国際教育センターがこの代
理申請手続きを行います。
以下のページで必要な手続
きを確認してください。

在留期間の更新手続きは
在留カードに記載された満
了日の３ヵ月前から可能で
す。

満了日を１日でも過ぎると
不法滞在となりますので、必
ず期限満了日までに、ご自
身で、出入国在留管理局
にて在留期間更新の申請を
行う必要があります。

在留資格「留学」の期間更
新手続きを行うためには、所
属機関である大学が作成す
る書類も必要です。その書
類は国際教育センターが発
行します。以下のページで必
要な手順を確認して更新手
続きを進めてください。

「留学」の在留資格で学ん
でいた外国人学生の皆さん
が卒業や修了もしくは退学
など学業を終えた後は、「留
学」の資格で日本に在留す
る根拠が無くなるため、引き
続き日本在留を希望する場
合は新たな在留資格への
変更が必要です。

卒業・終了後の在留資格
変更に関わり、就職活動を
行っていたにもかかわらず卒
業・修了までに就職先が決
まらず卒業後も就職活動の
継続を希望する場合、一定
の条件を満たせば在留資格
「特定活動」への変更が認
められます。

学業に関わる状況の変化に
より、在留カードの返納が必
要となる場合があります。

卒業/修了や退学などで学
業を終え日本から出国する
場合の他、休学や長期間
の海外留学の場合も、日本
国内に在留し続ける必要が
なくなりますので、たとえ在
留期間が残っていたとしても
原則として日本からの出国
および在留カードの返納が
必要です。

状況や条件に応じて必要な
手続きが変わる場合もあ
り、念のため、ご自身で出入
国在留管理局へ相談をして
ください。

入学や卒業などで日本国
内における所属機関が変更
となる場合は、必ず届出を
行う必要があります。

日本の他の学校から本学に
入学する新入生の場合、所
属機関変更後14日以内に
出入国在留管理局に届け
出る必要があります。
本学を卒業/修了後に引き
続き日本に在留する場合
も、卒業後14日以内に出
入国在留管理局に届け出
る必要があります。
 

この届出を怠ると在留諸申
請で不利になる場合があり
ます。必ず届け出を行ってく
ださい。

内定先/

進学先
決定済

内定先
未確定

※国際教育センターのページ ※国際教育センターのページ ※国際教育センターのページ ※出入国在留管理局のページ ※国際教育センターのページ

立命館大学国際教育センター
2025年9月

在留資格関連の手続きについて

上記以外の重要な手続き

就活
終了

毎月の在籍確認 毎年4月の在留カード提出 更新後の在留カード提出

大学は、毎年5月1日時点の在籍外国人数を国へ
報告する義務があります。そのため、毎年4月に外国
人学生の皆さんへ在留カード画像の提出をお願いし
ています。国際教育センターが指定する方法で、最
新の在留カード画像を必ず提出してください。

大学は、「留学」の在留資格で学んでいる留学生の
最新の在留カード情報を把握・管理する必要がありま
す。更新手続きを行い新しい在留カードが発行された
場合は、速やかに大学へその最新のカードの画像を提
出してください。

毎月、国際教育センターが実施するアンケートへ回答
してください。大学は留学生の長期欠席者について国
へ報告する義務があります。そのため、毎月留学生の
皆さんが在留資格「留学」に見合う学修/研究活動を
行っているかどうかを確認しています。

他大学進学
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This diagram is based on typical cases. Depending on individual circumstances, the required procedures may differ. Furthermore, this does not 

guarantee that applications will always be approved. In particular, parts marked with a “!” may involve irregular procedures, so please consult 

with the International Center and the Immigration Bureau in advance as early as possible.
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To receive education at a 

Japanese university, you 

must obtain a student 

visa and enter Japan.

To apply for this visa, you 

must first obtain a 

Certificate of Eligibility 

(COE) issued by the 

Immigration Services 

Agency of Japan.

Because it is difficult for 

prospective enrollees 

living outside Japan to 

apply for a COE from 

within Japan, the 

International Education 

Center will act as a proxy 

applicant. Please check 

the required procedures 

on the page below.

You can apply to extend 

your period of stay from 

three months before the 

expiration date shown on 

your residence card.

Even if you exceed the 

expiration date by one 

day, it constitutes illegal 

overstay. Be sure to apply 

to extend your period of 

stay at the Immigration 

Services Agency by the 

expiration date.

To renew the period of 

stay for the “Student” 

status, documents 

prepared by your 

university (your affiliated 

institution) are also 

required. These 

documents are issued by 

the International 

Education Center. Check 

the steps on the page 

below and proceed with 

the renewal.

After you finish your 

studies—such as by 

graduating, completing, 

or withdrawing—your 

basis for staying in Japan 

under the “Student” 

status no longer exists. If 

you wish to continue 

staying in Japan, you 

must change to a new 

status of residence.

Regarding status change 

after graduation/

completion: If you 

engaged in job-hunting 

activities but did not 

secure employment by 

graduation/completion 

and wish to continue job 

hunting after graduation, 

you may be permitted to 

change to the 

“Designated Activities” 

status if certain 

conditions are met.

Depending on changes in 

your academic situation, 

you may be required to 

return your residence 

card.

In addition to cases 

where you finish your 

studies and leave Japan, 

if you take a leave of 

absence or study abroad 

overseas for an extended 

period, you no longer 

need to remain in Japan. 

Therefore, as a general 

rule, you must leave 

Japan and return your 

residence card, even if 

time remains on your 

current period of stay.

The required procedures 

may vary depending on 

your situation and 

conditions. For certainty, 

please consult the 

Immigration Services 

Agency yourself.

When your affiliated 

institution in Japan 

changes due to 

enrollment or graduation, 

you must file a 

notification.

For new students from 

another school in Japan, 

you must notify the 

Immigration Services 

Agency (ISA) within 14 

days after the change of 

affiliated institution. If 

you will continue to 

reside in Japan after 

graduating/completing 

from this university, you 

must also notify the ISA 

within 14 days after 

graduation.

Failure to submit this 

notification may 

disadvantage you in 

residence-related 

applications. Be sure to 

file the notification.

Job offer/

further study 

destination 

decided

Job offer 

not yet decided

*International Center webpage *Immigration Services Agency webpage

International Center of Ritsumeikan University

*International Center webpage *International Center webpage *International Center webpage
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Status of Residence Procedures

Other Important Procedures

Confirm attendance Submission of Residence Card every April Submission of Renewed Residence Card

Each month, please respond to the questionnaire 

conducted by the International Education Center. The 

university is obligated to report international students with 

prolonged absences to the government.

For this reason, we verify each month whether 

international students are engaged in study/research 

activities appropriate for the status of residence “Student.”

The university is required to report to the government the 

number of enrolled foreign nationals as of May 1 each 

year. Accordingly, every April we ask international 

students to submit an image of their Residence Card. 

Please be sure to submit the latest Residence Card image 

using the method specified by the International Education 

Center.

The university needs to keep and manage up-to-date 

Residence Card information for international students 

studying under the status of residence “Student”.

If you have completed the renewal procedure and a new 

Residence Card has been issued, promptly submit an 

image of the new card to the university.

Tranfer to

another

school


